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Rozdzial KOPIA
Postanowienia ogdlne

§1
Przygotowanie, przeprowadzanie i udzielenie zaméwienia publicznego odbywa sie na podstawie
nastepujacych zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowanie wykonawcow;
2) przejrzystosci;
3) proporcjonalnosci;
4) efektywnosci ekonomicznej zapewniajacej: &
a) najlepszg jako$¢ dostaw, uslug, oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkéw, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczyé na jego realizacje,
oraz
b) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spolecznych, §rodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow Jjest mozliwy do uzyskania w
danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw;
5) legalnosci;
6) bezstronnosci i obiektywizmu;
7) jawnosci;
8) pisemnosci;
9) wspbldziatania przy wykonywaniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Czynnodci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnoéé i obiektywizm.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.
Ograniczenie dostgpu do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia moze
nastapic tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowis tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:
1) nazwie albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Zamawiajagcy moze okreslic w dokumentach zaméwienia lub w ogloszeniu 0 zamowieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w
toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ pisemnie.
Post¢powanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dopusci¢ w dokumentach zaméwienia lub
W ogloszeniu o zamowieniu mozliwoéé zlozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty, oéwiadczeri lub innych
dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym lub jezyku
kraju, w ktérym zaméwienie jest udzielane.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze sporzgdza¢ dokumenty oraz dokonywaé
niektorych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci prowadzié
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negocjacje w jednym z jezykow powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym lub jezyku
kraju, w ktérym zamowienie jest udzielane.

Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej »rozporzagdzeniem 2016/679 RODO”, w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX, do uplywu
terminu na ich wniesienie.

Zamawiajacy moze realizowaé obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679 RODO, przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogloszeniu o
zamoOwieniu lub w dokumentach zaméwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowiefi umowy
W sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie Zadania ograniczenia przetwarzania,
0 ktorym mowa w art. 18 ust. | rozporzadzenia 2016/679 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow rozporzadzenia 2016/679 RODO,
o ktérych mowa w pkt 16 i 17, w ogloszeniu o zaméwieniu, w dokumentach zaméwienia lub w inny
sposob dostgpny dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
W sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem, jest
mowa o:

Regulamin udzielania zaméwieri WCKiK SPZ0OZ w Warszawie

1) Komérce - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne Wojskowego Centrum
Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa SPZOZ;

2) Kierowniku komérki - nalezy przez to rozumieé pracownika Wojskowego Centrum
Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa SPZOZ, kt6remu powierzono odpowiedzialno$é
za gospodarke mieniem oraz odpowiedzialng za stosowanie i egzekwowanie stosowania
przepiséw Regulaminu w powierzonej Komoéree;

3) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora lub osobe przez niego
upowazniong, w zarzadzeniu lub pelnomocnictwie Dyrektora;

4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieé pracownika Komorki, ktory jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub pelnej, celem
udzielenia zaméwienia;

5) OPZ - nalezy przez to rozumieé Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy

Jednoznacznie i szczegGlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

6) Odbiorcy — nalezy przez to rozumieé Wojskowe Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa
SPZOZ z siedzibg w Warszawie lub Terenowe Stacje lub Zespot Medyczny;

7) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania $rodkow publicznych, wynikajacych z art.
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44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z
pozn. zm.):
a) w sposob celowy i oszczedny,
b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych nakladéw,
c) przy optymalnym doborze metod i rodkéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celow,
d) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
e) w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan,
f) zachowujac zasady wuczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci.

8) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ushug shizacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych,
znajdujacy si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/spzozaon;

9) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow;

10) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe o charakterze publicznym,
gdzie kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte;

11) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.),

12) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.);

13) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé podmiot skiadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamOwienia;

14) Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcea, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

15) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Wojskowe Centrum Krwiodawstwa
i Krwiolecznictwa SPZOZ z siedzibg w Warszawie, zwane dalej ,,WCKIiK SPZOZ*.
_ §3

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
130 000zt.

§4
Do zaméwiert publicznych o ktérych mowa w § 3, ustawy Pzp nie stosuje sie.

§5
Zamowienia publiczne wspéHinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z

przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.
§6

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg upowaznieni pracownicy WCKiK SPZOZ
zapewniajagcy bezstronnosé i obiektywizm.
§7
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownik zamawiajgcego;
2) kierownicy komorek;

3) pracownicy upowaznieni w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia publicznego.
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§8 WD A
Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien udzielanych za po$rednictwem "élektroni“:‘czﬂnej\ﬂ'platfonny
katalogéw produktow (eKatalogi).

§9
Warunkiem uruchomienia postgpowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

§10
Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) $rodkéw na realizacje zaméwienie jest podpisany przez
gtownego ksiegowego wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wzér okresla zalacznik nr 1 do Regulaminu lub wniosek o dokonanie zaméwienia do kwoty
50.000 zl, ktérego wzor okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu. N

§11
“Komérki organizacyjne prowadza:
1) Rejestr postgpowaii o udzielenie zamowien publicznych o ktérych mowa w § 25;
2) Rejestr notatek, o ktérych mowa w § 31 oraz § 32;

Rozdzial 11
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia

§12
Przed wszczgciem procedury Kierownik komérki Iub wskazany pracownik szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zaméwienia, a w szczeg6lnosci ustala:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek zostal ujety w planie finansowym:;
3) czy planowane do udzielenia zméwienie jest jednym zaméwieniem, czy sa inne odrgbne
zamodwienia;
4) warto$¢ kwotowa zamoéwienia biorgec pod uwage wszystkie aspekty planowanego zamowienia,
np. zamowienia podobne; mozliwos¢ opcji, itp.;
5) czy wartos¢ zam6wienia ma pokrycie w planie finansowym;
6) ktore przepisy Regulaminu nalezy stosowaé przy realizacji planowanego zaméwienia.
§13
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.
§ 14
Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

§15
Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace sig, ciggle lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartos¢ tych zamoéwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushig lub dostaw oraz
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prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogdlem albo,

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwsze;
ustudze lub dostawie.
§16
Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoéwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamdéwienia jest wartoéé ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia, i
b) dlzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zam6wienia jest wartoé¢ ustalona z uwzglednieniem
, okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej
przedmiotu umowy
W sprawie zamdwienia publicznego.
§17
Jezeli po ustaleniu warto§ci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamdwienia.
§18
Dokumentami  potwierdzajgcymi  ustalenie szacunkowej  wartoéci  zamdwienia  s3
w szczegolnosei:
1) protokét z postgpowania o charakterze szacowania wartoéci zaméwienia przeprowadzonego na
Platformie Zakupowe;j,
2) kopie uméw, obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu poprzedzajacego
moment szacowania warto$ci zam6wienia, z uwzglednieniem zmian ilodciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i
ustug konsumpceyjnych ogélem.
§19
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia obowiazku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 111
Przygotowanie post¢powania

§ 20
Procedurg udzielenia zaméwienia dla wartosci powyzej 50.000 zi netto wszczyna si¢ poprzez zlozenie
pisemnego wniosku przez kierownika komérki do Dyrektora — zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 21
Whiosek, o ktérym mowa w § 20 zawiera w szczegdlnosci:
1) OPZ;
2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia:
3) szacunkowa wartosé zamowienia w zlotych;

4) termin udzielenia zaméwienia;
5) potwierdzenie zrodia finansowania.
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Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, Komérka moze przeprowadzi¢, dodatkowo,
postgpowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowej.

§ 23
Procedurg udzielenia zaméwienia do wartosci 50.000 z} netto wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego
wniosku przez kierownika komérki do Dyrektora — zalgeznik nr 2 do Regulaminu. Po dokonanym
zakupie do kwoty 50.000 zt netto kierownik komérki zobowigzany jest do sporzadzenia notatki wedhug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do Regulaminu.

Rozdzial TV
Procedury

§24
Nadrzgdnym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zaméwienia Oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie.

§25
W celu udzielenia zamdéwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1) procedur¢ uproszczong dla zamoéwien od 50.000 zi netto do 80.000 zi netio - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostgpem ograniczonym oraz
zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw. W przypadku
braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert do wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z
Jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dost¢gpem
nieograniczonym;

2) procedurg pelng dla zaméwien od 80.000 zi netto do 130.000 zi netto - poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na platformie zakupowej z dostegpem nieograniczonym. Pracownik
upowazniony moze, dodatkowo, rozestaé zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia.

§26
Pracownik upowazniony, w przypadku pytari i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow dotyczacych
OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem Platformy
Zakupowe;j.

§ 27

W postepowaniach prowadzonych na podstawie procedury pelnej dla zaméwien od 80.000 z} netto do
130.000 z} netto niezwlocznie po dokonaniu otwarcia ofert Pracownik upowazniony zamieszcza za
posrednictwem Platformy Zakupowej komunikat publiczny z informacjg z otwarcia ofert, zawierajaca
Co najmniej:
1) nazwe albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
albo miejsca zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) ceny lub koszty zawarte w ofertach.

§ 28
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. W toku badania i oceny ofert mozna zgdaé¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych
dokumentéw lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a
wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z uwzglednieniem § 29,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treci.

§29
W sytuacji gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartoéé zabezpieczonych $rodkéw zamawiajgcego,
Pracownik upowazniony moze: 1
1) przeprowadzi¢ negocjacje na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema Wykonawcami,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty;
, 2) przedlozy¢ wniosek o zwigkszenie $rodkow na realizacj¢ zamowienia.

§ 30
W' szczegolnie uzasadnionych przypadkach oraz w przypadku napraw i przegladéw sprzetu
technicznego, a takze awarii Kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, po przedlozeniu stosownego wniosku. Wniosek powinien zawieraé
szczegdlowy opis okolicznosci, ktére nie pozwalajg na zastosowanie postanowien § 25.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, ktérej wzor okresla zalacznik nr 3 do Regulaminu, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajgcego.
3. W notatce shuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé OPZ i Wykonawce wraz z uzasadnieniem
wyboru.
§ 31
1. Dla zamoéwien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 50.000 zI netto, Komérka nie
Jest zobligowana do stosowania przepisow niniejszego rozdziatu, jednak moze fakultatywnie
zastosowac - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedurg zapytania ofertowego. Obowiazkowo
Jednak musi kazdorazowo udokumentowa¢ zakup w postaci notatki stuzbowej, ktérej wzor okresla
zalacznik nr 3 do Regulaminu, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego oraz
wprowadzi¢, poprzez zakladke dokumenty (dodaj dokument), dokument potwierdzajacy zakup

asortymentu np. nr notatki, fakturg w celu weryfikacji wydatkowanych $rodkéw na koniec roku
sprawozdawczego.

Rozdzial V
Udzielenie zamowienia

§32
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Kierownik komérki sklada do Kierownika zamawiajgcego protokol

z postgpowania wygenerowany z Platformy Zakupowej, chyba, ze zastosowano notatkg (zatgcznik nr 3 do
Regulaminu).

§ 33
Po dokonaniu akceptacji protokohn z postgpowania albo notatki przez Kierownika zamawiajgcego,
Komoérka:

1) uzupeinia projekt umowy i przekazuje go do akceptacii Radcy Prawnemu lub
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2) zleca realizacj¢ w przypadku, gdy w warunkach postgpowania nie przewidziano wzoru umowy
z zastrzezeniem, ze przedmiotem postepowania nie sa roboty budowlane.

3) dostarcza notatke, ktérej wzér okresla zalgcznik nr 3 do Regulaminu wraz z faktura do Dzialu
Finansowo — Ksiggowego.

§34
Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowg podpisuje
Kierownik zamawiajacego.
§ 35
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.
§ 36
“Po udzieleniu zaméwienia w wyniku procedury pelnej, Pracownik upowazniony niezwlocznie publikuje
w formie komunikatu publicznego informacje o udzieleniu zaméOwienia, ze wskazaniem nazwy
1 adresu siedziby podmiotu, a w przypadku os6b fizycznych imienia i nazwiska, z ktérym zawarto umowe
W sprawie zamowienia oraz informacj¢ o wartosci i zakresie umowy.

Rozdzial VI
Przepisy koncowe

§ 37
Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa sie elektronicznie, za pomoca Platformy
Zakupowe;j.

§ 38
Zamowienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajgcych ze stosowania Regulaminu
nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych w platformie zakupowe;j.

§39
Regulamin stosuje si¢ do zaméwien publicznych udzielanych do kwoty 130 000 zt od dnia 1 lutego
2024 r.

Zalaczniki:
1) wniosek o wszczgcie postgpowania;
2) wniosek o dokonanie zaméwienia do kwoty 50.000 zi
3) notatka stuzbowa do 50.000 zt.
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Zalacznik nr1
Warszawa, dnia ..................

Whiosek

0 wszczgcie post¢powania o udzielenie zaméwienia o wartoéci ponizej kwoty 130 000 zI netto

1. Przedmiot zamowienia:

® dostawa *

e ushluga *

e robota budowlana* »
2. Opis przedmiotu zamowienia:

(Data, podpis kierownika komorki)

Potwierdzam dostepnosé srodkow:

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skreslié
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Zalycznik nr 2
Warszawa, dnia ..................
Whiosek
o0 dokonanie zaméwienia, ktorego wartosé nie przekracza kwoty 50 000 zi netto
1. Przedmiot zamé6wienia:
e zakup * .
e ustuga *
¢ robota budowlana*
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Pozycja planu rzeczowo — finansowego ..........
Uzasadnienie potrzeby realizacji zamowienia/wskazanie zalacznikow:
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: .................o.......... zlotych netto.
(Data, podpis kierownika komorki)
Potwierdzam dostgpnosSe STOAKOW: ...............oucvecuieveceeeeeesaseseeessesesseseseeesesses oo
(data i podpis Gléwnego Ksiegowego)
A e S I St T e
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
*niepotrzebne skresli¢
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ZATWIERDZAM
KIEROWNIK
ZAMAWIAJACEGO

(data, pieczatka i podpis) .
NOTATKA SLUZBOWA NR..........

na okolicznos¢ dokonania zamdwienia, ktorego wartosé
nie przekracza kwoty netto 50 000 z! / na okolicznosé odstapienia od stosowania Régulaminu*

1. Osoba, ktéra podejmowata czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia:

Zalacznik nr 3

2. Opis przedmiotu zam6wienia:

PR e R s i il b b e o B p e Sk e

o L T S GRS S I 0 T R LIS, SR TSP

PORYOIE oo BRI uicrsiticiiisnsiinssommseniesnssdinions momin ssbsmmorme i st st s

3. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru. (Nazwa wykonawcy, adres, cena, okolicz-

nosci wyboru wykonawcy, wskazanie celowosci i zasadnosci dokonanego wyboru)
/ Wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych odstapienie od stosowania Regulaminu*

4. Wartos¢ udzielanego zaméwienia:

POV LRI o R s e e S T

Wartos¢ netto zaméwienia podstawowego pln
Wartos$¢ brutto zaméwienia podstawowego pln
Pozycja Planu rzeczowo — finansowego: ......
DB e e e S E R Lo SR A b
Wartos¢ netto zaméwienia podstawowego pln
Wartos¢ brutto zaméwienia podstawowego pln
Pozycja Planu rzeczowo — finansowego: ......
e TR s R O R R PR O BTN e S N T A
Wartos¢ netto zamoéwienia podstawowego pln
Warto$¢ brutto zaméwienia podstawowego pln

Pozycja Planu rzeczowo — finansowego: ......

~
o

inatem s#. /-/

-t
O
~

z ory

Za zgodnosé

tAhdiromwarc ] - | - - o s ST ST n SRRt e LR
(podpis osoby, ktéra podejmowala
czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwienia)

*niepotrzebne skresli¢
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