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Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§1

1. Przygotowanie, przeprowadzanie i udzielenie zaméwienia publicznego odbywa sie

10.

na podstawie nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéow;

2) przejrzystosci;

3) proporcjonalnosci;

4) efektywnosci ekonomicznej zapewniajace;j:

a) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamodwienia, w ramach srodkdéw, ktére Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

b) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
$rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest
mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych
naktadéw;

5) legalnosci;

6) bezstronnosci i obiektywizmu;

7) jawnosci;

8) pisemnosci;

9) wspdtdziatania przy wykonywaniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Ograniczenie dostepu do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

moze nastapic tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.

22022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt,

ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji o:

1) nazwie albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2} cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy moze okreéli¢ w dokumentach zaméwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu

wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie pisemnie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dopusci¢ w dokumentach zaméwienia

lub w ogtoszeniu o zaméwieniu mozliwos¢ ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu

w postgpowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty, oswiadczer lub
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innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamodwienie jest udzielane.

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze sporzadza¢ dokumenty oraz dokonywaé
niektérych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w szczegélnosci prowadzié
negocjacje w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym
lub jezyku kraju, w ktérym zamodwienie jest udzielane.

12. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679 RODQ”, w celu umozliwienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX, do uptywu terminu na ich
whiesienie.

13. Zamawiajacy moze realizowa¢ obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679 RODO, przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu
o zamowieniu lub w dokumentach zaméwienia.

14. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy
W sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

15. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
0 ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia tego postepowania.

16. Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw rozporzadzenia 2016/679
RODO,

o ktérych mowa w pkt 16 i 17, w ogloszeniu o zamodwieniu, w dokumentach zaméwienia
lub w inny spos6b dostepny dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza.

17. Zamawiajqcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
w spos6b gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

§2
liekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwieri publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Komorce - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Wojskowego Centrum
Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa SPZOZ;

2) Kierowniku komérki - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojskowego Centrum
Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa SPZOZ, ktéremu powierzono odpowiedzialnoéé
za gospodarke mieniem oraz odpowiedzialnego za stosowanie i egzekwowanie
stosowania przepiséw Regulaminu w powierzonej Komorce;

3) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora lub osobe przez niego
upowazniong, w zarzadzeniu lub petnomocnictwie Dyrektora;
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4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Komorki, ktory
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub
petnej, celem udzielenia zamdwienia;

5) OPZ - nalezy przez to rozumiel Opis Przedmiotu Zamdéwienia, tj. dokument
okreslajgcy jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamodwienia, jego charakterystyke i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

6) Odbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojskowe Centrum Krwiodawstwa
i Krwiolecznictwa SPZOZ z siedzibg w Warszawie lub Terenowe Stacje lub Zespét
Medyczny;

7) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkdéw publicznych,
wynikajgcych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2025 r. poz. 1483, z péin. zm.):

a) w sposéb celowy i oszczedny,
b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

¢} przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych

celow,
d} w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacie zadan,
e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowiazan,
f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci.
8) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy

Zamawiajgcemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien
publicznych, znajdujacy sie pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/wckik/;

9) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow;

10) Procedurze petnej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe o charakterze
publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

11) $rodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2025 r. poz. 1483, z p62n. zm.);

12) ustawie Pzp - naleiy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamOdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.);

13) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skiadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, kt6rego celem jest udzielenie zamdwienia;

14) Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé umowe odptatng zawierang
migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

15) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Wojskowe Centrum Krwiodawstwa
i Krwiolecznictwa SPZOZ z siedzibg w Warszawie, zwane dalej , WCKiK SPZ0Z”.

§3
Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 zt.
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§4
Do zamowien publicznych o ktérych mowa w § 3, ustawy Pzp nie stosuje sie.

§5
Zamowienia publiczne wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

86
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg upowaznieni pracownicy WCKiK SPZOZ
zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

§7
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownik zamawiajacego;
2) kierownicy komérek;
3) pracownicy upowaznieni w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia publicznego.

§8
Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien udzielanych za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§9
Warunkiem uruchomienia postepowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
$rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia.

§10
Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamdwienie jest podpisany
przez Gtownego ksiggowego wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktérego wzér okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu lub whniosek
o dokonanie zamé6wienia do kwoty 90 000 zt, ktérego wzdr okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu
lub wniosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu, ktorego wzér okreéla zatacznik nr 3
do Regulaminu.

§11
Komérki organizacyjne prowadza:
1) Rejestr postgpowari o udzielenie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 25;
2) Rejestr dokonanych zaméwieri do kwoty 90 000 zt netto, o ktérych mowa w § 23;

3) Rejestr postgpowari prowadzonych na podstawie odstapienia od stosowania
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 30.
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Rozdziat li
Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia
§12
Przed wszczeciem procedury Kierownik komérki lub wskazany pracownik szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, a w szczegdlnosci ustala:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek zostat ujety w planie finansowym;
3) czy planowane do udzielenia zamdwienie jest jednym zamoéwieniem, czy sg inne
odrebne zamodwienia;
4) warto$¢ kwotowg zamdwienia biorac pod uwage wszystkie aspekty planowanego
zamdwienia, np. zamdwienia podobne, mozliwos¢ opcji, itp.;
5) czy warto$¢ zamdwienia ma pokrycie w planie finansowym;
6) ktdre przepisy Regulaminu nalezy stosowac przy realizacji planowanego zamoéwienia.

§13
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

§14
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

§15
Podstawg ustalenia wartosci zamdwieri na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciggte lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartoéé tych zaméwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogétem albo,

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

§16
Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie
na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamoéwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
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a) nie diuzszy niz 12 miesigcy, wartoécia zamoéwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) diuzszy niz 12 miesigcy, wartoécia zaméwienia jest wartosc ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartoéci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§17
Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartosci zamowienia.

§18
Dokumentami  potwierdzajacymi  ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia  s3
w szczegblnosci:

1) protokét z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamowienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej lub notatka z szacowania uzyskanego
w inny sposéb rozeznania rynku np. uzyskane od Wykonawcéw oferty,

2) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem zmian
iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
éredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

§19
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 11l
Przygotowanie postepowania
§20
Procedure udzielenia zamdwienia dla wartosci powyzej 90 000 zt netto wszczyna sig poprzez
ztozenie pisemnego wniosku przez kierownika komérki do Dyrektora — zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

§21
Whiosek, o ktérym mowa w § 20 zawiera w szczegélnosci:
1) OPZ
2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcy potrzeby udzielenia zaméwienia;
3) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych;
4) termin udzielenia zamdwienia;
5) potwierdzenie zrddta finansowania.

§22
Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, Komérka moze przeprowadzi¢, dodatkowo,
postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowej.
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§23

Procedure udzielenia zamdwienia do wartosci 90 000 zt netto wszczyna sie poprzez ziozenie
pisemnego wniosku o dokonanie zamdéwienia przez kierownika komérki do Dyrektora —zatgcznik
nr 2 do Regulaminu. Po dokonanym zakupie do kwoty 90 000 zt netto pracownik merytoryczny
zobowigzany jest do opisania faktury wskazujac numer wniosku oraz pozycje planu rzeczowo-
finansowego wedtug konta ksiegowego lub w przypadku zawierania umowy uzupetnia umowe
uprzednio zaakceptowang przez Radce Prawnego i przekazuje do podpisania do Kierownika
zamawiajgcego.

Rozdziat IV
Procedury
§24
Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamoéwienia
Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

§25
W celu udzielenia zamdéwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1) procedure uproszczong dla zaméwien od 90 000 zt netto do 120 000 zi netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
ograniczonym i zaproszenie do skfadania ofert co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw lub poprzez wystanie drogg elektroniczng np. poprzez e-mail
zaproszenia do sktadania ofert co najmniej trzem potencjalnym Wykonawcom.
W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej z dostepem nieograniczonym;

2) procedurg peina dla zaméwien od 120 000 zt netto do 170 000 zt netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej z dostepem
nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia
do znanych sobie Wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.

§26
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami
za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

§27

W postepowaniach prowadzonych na podstawie procedury petnej dla zaméwieri od 120 000 zt
netto do 170 000 zt netto niezwtocznie po dokonaniu otwarcia ofert Pracownik upowazniony
zamieszcza za posrednictwem Platformy Zakupowej komunikat publiczny z informacja
z otwarcia ofert, zawierajaca co najmniej:

1) nazwe albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnoéci gospo-

darczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) ceny lub koszty zawarte w ofertach.
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§28
W toku badania i oceny ofert mozna zgda¢ od wykonawcéw wyjasnied dotyczacych tresci
Ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych skfadanych
dokumentéw lub oéwiadczehr. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem § 29, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

§29
W sytuacji gdy zebrane oferty przekraczajg rownowarto$¢ zabezpieczonych srodkéw
zamawiajgcego, Pracownik upowazniony moze:
1) przeprowadzi¢ negocjacje na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema
Wykonawcami, ktdrzy ztozyli najkorzystniejsze oferty;
2) przediozy¢ wniosek o zwiekszenie srodkéw na realizacje zaméwienia.

§30

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oraz w przypadku napraw i przegladdw sprzetu
technicznego, a takze awarii Kierownik zamawiajagcego moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, po przedtozeniu stosownego wniosku, ktérego wzér okresla
zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wniosek powinien zawierac szczegdtowy opis okolicznosci,
ktore nie pozwalajg na zastosowanie postanowien § 25.

2. Po dokonanym zakupie na podstawie wniosku o odstgpienie od stosowania Regulaminu
pracownik merytoryczny zobhowigzany jest do opisania faktury wskazujgc numer wniosku
oraz pozycje planu rzeczowo-finansowego wedtug konta ksiegowego lub w przypadku
zawierania umowy uzupeifnia umowe uprzednio zaakceptowang przez Radce Prawnego
i przekazuje do podpisania do Kierownika zamawiajacego.

§31

Dla zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 90 000 zt netto, Komérka nie
jest zobligowana do stosowania przepisdéw niniejszego rozdziatu, jednak moze fakultatywnie
zastosowac - zgodnie z wtasnym rozeznaniem - procedure zapytania ofertowego. Obowigzkowo
po dokonaniu zakupu nalezy postapic¢ zgodnie zapisami § 23 oraz uzupetni¢ Rejestr postepowan
prowadzonych na podstawie odstgpienia od stosowania Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, o ktérym mowa w § 11, dodatkowo moze wprowadzi¢, poprzez zaktadke
dokumenty (dodaj dokument), dokument potwierdzajacy zakup asortymentu np. wniosek,
fakture w celu weryfikacji wydatkowanych $rodkéw na koniec roku sprawozdawczego.

Rozdziat V
Udzielenie zamdwienia i uniewaznienie
§32
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Kierownik komérki sktada do Kierownika zamawiajgcego
protokét z postepowania wygenerowany z Platformy Zakupowej lub sporzadzony protokét lub
inny dokument z przeprowadzenia zapytania ofertowego w innej elektronicznej formie np.
poprzez e-mail, chyba, ze zastosowano procedure zakupu do 90 000 zt.
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§33
1. Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez Kierownika zamawiajacego,
Komorka:
1)} uzupetnia projekt umowy uprzednio zaakceptowany przez Radce Prawnego i po
podpisaniu umowy przez upowaznione strony przekazuje umowe do Dziatu Finansowo
— Ksiegowego, lub
2) zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano wzoru
umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem postepowania nie sg roboty budowlane, lub
3) dostarcza kopie zatwierdzonego wniosku, ktérego wzory okreslajg zatgcznik nr 1, 2
oraz 3 do Regulaminu wraz z opisang fakturg do Dziatu Finansowo — Ksiegowego.
2. Po wyborze oferty w wyniku procedury petnej, Pracownik upowazniony niezwiocznie
przekazuje Wykonawcom informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej za posrednictwem
Platformy zakupowe;j.

§34
Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik zamawiajacego lub poprzez realizacje zaméwienia.

§35
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego lub w formie
elektronicznej z zastrzezeniem, iz umowa musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

§36
Po udzieleniu zamowienia w wyniku procedury petnej, Pracownik upowazniony niezwtocznie
publikuje w formie komunikatu publicznego informacje o udzieleniu zamdwienia,
ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku oséb fizycznych imienia
i nazwiska, z ktérym zawarto umowe w sprawie zamdwienia oraz informacje o wartosci i zakresie
umowy.

§37
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe, gdy:

1) nie wptyneta zadna oferta;

2) odrzucono wszystkie oferty;

3) kwota najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
finansowanie zaméwienia w danym postepowaniu (z wyjatkiem podjecia decyzji o
zwiekszeniu $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia);

4) nastapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub zawarcie
umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczeshiej
przewidziec.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Pracownik upowazniony niezwtocznie publikuje

w formie komunikatu publicznego informacje o uniewaznieniu postepowania.

“
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Rozdziat VI
Przepisy korncowe
§38
Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa sie elektronicznie, za pomoca Platformy
Zakupowej lub w formie papierowej w przypadku procedur nie prowadzonych poprzez
Platforme zakupowsa.

§39
Zamdwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajgcych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
Regulaminu oraz dodatkowo mozna wspomagaé sie wzorami zawartymi w Platformie
zakupowej.

§40

1. Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych udzielanych do kwoty 170 000 zt od dnia
1 stycznia 2026 r.

2. Jednoczesnie z uptywem dnia 31 grudnia 2025 r. traci moc Regulamin udzielania zaméwien
publicznych do kwoty 130 000 zt Wojskowego Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa
SPZOZ z siedzibg w Warszawie zarejestrowany pod numerem 412/2024 z dnia 23 lutego
2024 r.

Zataczniki:
1) wniosek o wszczecie postepowania;
2) wniosek o dokonanie zaméwienia do kwoty 90.000 zt;
3) wniosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu.

h
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Zatacznik nr 1

Warszawa, dnia ..................

Whniosek numer .........cccee.t
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej
kwoty 170 000 zf netto

1. Przedmiot zamowienia:
e dostawa *
e ustuga *
¢ robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Pozycja planu rzeczowo — finansowego wedtug konta ksiegowego: ..........

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamoéwienia/wskazanie zatgcznikdw:

5. Szacowany termin wWykonania ZamOWIENIA: «.......c.cuvvieeuierieeieeeeeeeeeeeeee e e eeeeee e es oot e

6. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia: ......coeeeeeeeeeevennnnn, ztotych netto.
{(w przypadku przekroczenia do 10% szacunkowej wartosci zamdwienia nie jest wymagane
dodatkowe pismo dotyczace zwigkszenia $rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje zamdwienia, w przypadku gdy zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na realizacje zamoéwienia jest uwzglednione w pozycji planu rzeczowo-finansowego wedtug
konta ksiegowego):

(Data, podpis kierownika komérki)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia:

(Data, podpis Kierownika Sekcji — Dysponenta Srodkéw Finansowych)
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Potwierdzam dostepnosC SrodKOW: .................c.c.ooiimieeieieeeeeeecee e
(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam: .........cccoovviereciiicieeecceee e
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢

%
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Zatacznik nr 2

Warszawa, dnia ..................

Whiosek numer .......cceue.
o dokonanie zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 90 000 zt netto

1. Przedmiot zaméwienia:
e zakup *
e ustuga *
¢ robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Pozycja planu rzeczowo — finansowego wedtug konta ksiegowego: ..........

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamdwienia/wskazanie zatgcznikéw:

6. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia: ......c.ceeeeeeeeeeevennnn. ztotych netto.

(w przypadku przekroczenia do 10% szacunkowej wartosci zaméwienia nie jest wymagane
dodatkowe pismo dotyczagce zwiekszenia $rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zaméwienia w przypadku gdy zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na realizacjg zaméwienia jest uwzglednione w pozycji planu rzeczowo-finansowego wedtug
konta ksiegowego):

(Data, podpis kierownika komérki)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia:

(Data, podpis Kierownika Sekcji — Dysponenta Srodkéw Finansowych)

ﬁ
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Potwierdzam dostepnoseé SrodKOW: .........cc.eeeimeriieeiieeeeecee e
(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam: ...........c..ooviiiiiiriieeee et
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skreéli¢

%
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Zatacznik nr 3

Warszawa, dnia ..................

Whiosek numer ......cccccauues
o odstgpienie od stosowaniu Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto

1. Przedmiot zamowienia:
e dostawa *
e ustuga *
e robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Uzasadnienie potrzeby realizacji zaméwienia/wskazanie zatgcznikow:

4. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru. (Nazwa wykonawcy, adres, cena,
okolicznosci wyboru wykonawcy, wskazanie celowosci i zasadnosci dokonanego wyboru)

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ........occeeeveeenvenen. ztotych netto.

(w przypadku przekroczenia do 10% szacunkowej wartosci zamdwienia nie jest wymagane
dodatkowe pismo dotyczace zwigkszenia $rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacje zamodwienia w przypadku gdy zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na realizacjg zamdwienia jest uwzglednione w pozycji planu rzeczowo-finansowego wedtug
konta ksiegowego):
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8. Pozycja planu rzeczowo — finansowego wedtug konta ksiegowego: .......

(Data, podpis kierownika komorki)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia:

(Data, podpis Kierownika Sekcji — Dysponenta Srodkéw Finansowych)

Potwierdzam dostepnoSE STOAKOW: .............c.ceevvuivieeiieeeeeeeeeeeeee e

ZAtWIErdzam: ...........cccovivmiieieeceieecceeeeee e
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skre§li¢

%
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